Cesky
krasobruslaFsky
svaz

Vybérové fizeni na obsazeni pracovniho mista v sekretariatu
Ceského krasobruslaFského svazu:

administrativni a organizacni pracovnik sekretariatu
Pracovisté: Praha 1, Vaclavské namésti 838/9
Napln prace:

Hlavni naplni prace je zejména zajisténi administrativnich innosti pro
predsednictvo Ceského krasobruslarského svazu (,CKS") a jeho odborné komise.
Vedeni evidence ¢len(, véetné registru sportovcd, rozhodcich, trenérl a dalSich
¢inovnikl svazu. Registrace novych ¢lend, evidence prestupd a hostovani. Vedeni
seznamu zajemctl o odborné $koleni CKS, administrativa spojenda s organizaci
seminafd a Skoleni CKS. Komunikace s ¢lenskymi kluby. Organizacni zajisténi
reprezentacnich vyjezd(i sportovci a €inovnikd CKS. Zadavani a predkontace
dokladt do Gcetniho systému CKS.

Co oCekavame:
- zajem o krasobrusleni (znalost prostfedi vyhodou), zapaleni pro véc
- komunikativnost, schopnost pracovat v malém kolektivu
- samostatnost, pracovni nasazeni a flexibilitu
- organizacni schopnosti, spolehlivost a peclivost
- uZivatelska znalost MS Office (predevsim programu Excel, Word)
- uzivatelska znalost ucetniho programu Pohoda vyhodou
- trestni bezihonnost
- min. SS vzdélani ukonéené maturitou
- ridi¢sky prakaz skupiny B
- dobra znalost anglic¢tiny (hlavné pisemna komunikace)

Co nabizime:
- HPP, smlouvu na dobu urcitou s moznosti zmény na dobu neurcitou
- je mozna i dohoda na zkraceny pracovni pomeér
- financni ohodnoceni odpovidajici nabizené praci
- vykon prace na pracovisti na Vaclavském nameésti 838/9
- zajimavou a rliznorodou praci v malém kolektivu
- prijemné, pratelské prostredi
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Predpokladany nastup: ihned (moznost dohody)

Pokud mate o misto zajem, poslete nam na emailovou adresu:
cfsa@czechskating.org sv(j motivacni dopis a strukturovany Zivotopis, véetné
prehledu dosavadni praxe.

Do pfedmétu emailu uvedte: ,Pracovnik CKS".

Email zaSlete nejpozdéji do 10. 9. 2023.

Mgr. Katerina Tykalova, Ing. Karel Oubrecht,

Ekonomka svazu generalni sekretar svazu
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